
Journal Le Nord

https://www.journallenord.com/emplois/personne-ressource-recherchee-comite-des-usagers-de-saint-jerome/

Personne-ressource recherchée – Comité des
usagers de Saint-Jérôme
Description
Le comité des usagers de Saint-Jérôme est présentement à la recherche d’une
personne-ressource.

Le comité a pour mandat de veiller au respect des droits des usagers et de
collaborer à l’amélioration de la qualité des services en santé et services sociaux.

Travaillant sous l’autorité de la présidence du comité des usagers, la personne-
ressource participe à l’organisation des différentes activités tout en développant de
bonnes relations auprès des partenaires dans la diffusion de notre mission.

VOS RESPONSABILITÉS : 

Soutien administratif : procès-verbal, compte-rendu, correspondance,
statistique, rapport et organisation des réunions
Soutien au membres : appel téléphonique, courriel, envoie des
communications aux membres
Gestion des médias sociaux et du registre web des données statistiques

CE QUE NOUS RECHERCHONS : 

Diplôme collégial en administration ou l’équivalent
Minimum trois ans d’expérience pertinente dans un poste similaire
Maîtrise du français parlé et écrit, esprit de synthèse
Maîtrise de la Suite Microsoft 365
Connaissance pratique des médias sociaux
Bilinguisme un atout
Expérience dans le secteur de la santé et des services sociaux, un atout

QUALITÉS PERSONNELLES : 

Bonne communication
Autonomie
Sens de l’organisation
Grande capacité d’adaptation
Empathie
Discrétion
Entregent

CONDITIONS DE TRAVAIL

Temps partiel – Contractuel (travailleur autonome)

Nombre d’heures : 24 heures / semaine / 4 jours. Possibilité de télétravail

Lieu de travail : Saint-Jérôme

Rémunération : 32 $ / heure

Contacts

Organisation
Comité des usagers de Saint-
Jérôme

Type d’emploi
Temps partiel

Location de l’emploi
Saint-Jérôme

Date de publication
14 mars 2024
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Daniel Leduc à comite.des.usagers.cissslau@ssss.gouv.qc.ca
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