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Commis de bureau chez David Riddell Excavation
Transport
Description

David Riddell Excavation Transport, située dans les Basses-Laurentides, est
présentement à la recherche de candidat(e)s pour combler le poste de :

COMMIS DE BUREAU

Saisonnier, temps plein de 30 à 40 heures semaine

Salaire compétitif

Description du poste

Entrée de données – factures fournisseurs
Balancer les cartes de crédits M/C
Balancer les états de comptes fournisseurs
Maintenir à jour les registres de prix
Maintenir à jour la liste des véhicules et équipements de l’entreprise
Préparer la commande de fournitures de bureau
Préparer la Commande de formulaires et billets nécessaires au bon
fonctionnement de l’entreprise

Aptitude :

Bilinguisme de préférence
Avoir une bonne connaissance de la suite Microsoft Office
Aimer travailler en équipe.

Faites parvenir votre CV par courriel à yricher@davidriddell.com ou
communiquez avec nous au 450-226-5999

Organisation
David Riddell Excavation Transport

Date de publication
1 mai 2024
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